
SCREWERK ist ein innovatives Tech-Unternehmen, das sich auf die Entwicklung digitaler Lösungen in der 
Produktion und der weltweiten Distribution von Schrauben spezialisiert hat. Unsere Mission ist die 
ultimative Verfügbarkeit von Schrauben zu jeder Zeit an jedem Ort. Etwa 40 Mitarbeiter arbeiten an unseren 
Standorten in Deutschland und den USA daran diese Mission zu verwirklichen.

Für unseren Standort Lüdenscheid suchen wir den geeigneten

Geschäftsführer/-in Verwaltung

Deine Aufgaben:

• People & Org: Personalführung und Organisation, Einstellungsprozesse und Zielvereinbarungen.

• Kommunikation: Ansprechpartner für interne und externe Stakeholder, einschließlich der weiteren 
Geschäftsführung, der Behörden und der Banken.

• Budgetierung & Finanzen: Erstellung und Überwachung des Jahresbudgets, der Finanzplanung 
und des erforderlichen Reportings.

• Prozessoptimierung: Planung und Verbesserung der administrativen Verfahren im Unternehmen.

• Compliance: Sicherstellung der Einhaltung gesetzlicher Vorgaben sowie interner Richtlinien und 
Zielvorgaben.

• Büromanagement: Sicherstellung einer effizienten Büroorganisation.

Dein Profil:

• Mindset: Starke analytische Fähigkeiten, Prozessorientierung mit gutem Verständnis für Finanz- und 
Betriebsabläufe.

• Führung: Herausragende Teamfähigkeit mit mehrjähriger Erfahrung in der Mitarbeiterführung.

• Kommunikation: Präzise Kommunikation verhandlungsfähig in Deutsch und Englisch.

• Persönlichkeit: Fähigkeit, belastbar in einem dynamischen und schnelllebigen Umfeld zu arbeiten.

• Problemlösung: „Can-do“ als auch „Hands-on“ Mentalität sind unbedingt erforderlich.

• Ausbildung: Abgeschlossenes Studium in Betriebswirtschaft, Management oder einem verwandten 
Bereich; MBA von Vorteil.

Wir bieten:

• Dynamisches Unternehmen: Mitarbeit in einem international stark wachsenden Tech-
Unternehmen.

• Leistungsgerechte Vergütung: Attraktives Gehaltspaket.

• Unternehmenskultur: Arbeit in einem gut strukturiertem und entsprechend rund laufendem 
Arbeitumfeld.

Wenn Du Dich in den Anforderungen wiederfindest und mit uns eine traditionelle Branche digital 
revolutionieren willst, bewirb Dich gerne auf screwerk.de.


